2.1 VYPRAVOVANI

VYPRAVOVANI je zalozeno na vypravécim slohovém postupu, adresatovi je nastifiovan néjaky
déj. Mezi jednotlivymi slozkami déje je ¢asova a piicinna souvislost. Na zakladnf Grovni obtiznosti
sotva budeme ocekavat atektonické postupy, jako proud védomi, ale akceptujeme je, jsou-li
funkeni. Cllem je prezentovat konkrétni pifbéh ¢i udalost jako uzavieny celek s napinavym prd-
b&hem zavrsenym pointou.

Autor zachycuje nejen udélost, ale i prostedi, charaktery osob, jejich duevni viastnosti, mo-
tivy jednanf a jejich fec. Proto mlize byt vypravovani prostoupeno jinymi slohovymi postupy nez
pouze vypravécim (popisny — napf. misto dé&je a charakteristika postav; Uvahovy).

Kompozice vypravovani je v idedInim pfipadé podobnd dramatu (expozice, kolize, krize, peri-
petie, rozuzleni/pointa), ale s ohledem na stanovené podminky maturitnf pisemné prace z ées-
kého jazyka (rozsah, casova dotace) je jednodussi vystavba textu samoziejmé prijatelnd (Uvod,
zapletka, rozuzleni). Klicové je pfitomnost zapletky a jeji vyfeseni. Zakladem vypravovani je chro-
nologicky kompozi¢ni postup. Mozné jsou i slozitéjsi kompozi¢ni postupy, uplatiované zejména
v umélecke literatufe (retrospektivni, paralelni). V ramci vystavby textu Ize také pracovat s gra-
dacf, nebo naopak s retardaci déje.

Téma, vypravéc a jazykové prostredky jsou voleny podle komunikacniho zaméru autora (upo-
zornit na svou osobu, podglit se o zajimavé zaZitky, poskytnout ur¢ité informace, pobavit, vyvolat
napéti apod.). Uplatriuje se také pfima fec (postav i vypravéce), kratké véty nebo nevétné Vypo-
védi (pro zrychleni dé&je nebo budovani napéti).

Jazykové prostiedky:

Slovni zdsoba vychézi ze vsech vrstev narodniho jazyka. DleZité je zatazenf dynamickych slo-
ves a smyslové ndzornych a konkrétnich vyraz(l, aby vypravovani ziskalo Zivost a nazornost, Je
mozné vyuZit Siroky rejstrik riznorodych jazykovych prosttedk(, vypravovani nemusi byt celé za-
loZeno na spisovném jazyce*, pokud je zvolena jednotna stylové linka a jazykové prostiedky jsou
voleny funkéné a zdmérné v jednotném stylu (napf. fe¢ postav, kterd je zachycena v pfimé feci),




2.2 UVAHOVY TEXT / TEXT UVAHOVEHO
CHARAKTERU

Funkénistyl: prostesdelovac: odborny, esejisttcky, pubhostlcky v Zavislosti na
' - konkrétnim zadanf

Slohovy postup: Gvahovy
Markantni prvek: k logicka argumentace, nahlizenf daného jevu/problému z riznych
. ‘ Uhld pohledu, zpochybnovant jistot, kladeni dosud netusenych
otazek

UVAHA je slohovy Utvar, v némz se autor zamysli nad ur¢itym problémem ¢&i jevem. Zabyva se
podminkami vzniku jevd, jejich rozvojem, podstatou, nasledky a vztahy mezi nimi, na zakladé
svych Uvah pak vyvozuje zavéry. DlleZita je piesnost a logi¢nost Uvahového procesu. Na rozdil
od vykladu vychdazi ivaha primarné ze subjektivniho pohledu autora. Projevuje se v ni Groven
autorova mysleni, mira Zivotnf zkudenosti, subjektivni ndzory a postoje. Autor svymi argumenty
vede adresdta k zamysleni nad vytycenym problémem. Autor nemusi nutné dojit k néjakym kon-
krétnim zavérlm — cil Utvaru naplini i smyslupiné podnéty k promyslenf problematiky, eventu-
alné k otevienf otdzek novych.

Pfi kompozici Uvahy se postupuje od pojmenovani faktd nebo obecného tvrzenf k hodnocent
téchto faktd a zaujiméni postoje, Gvaha mlze sméfovat k dokazovani tvrzeni, argumenta¢nimu
podloZenf a vyvozeni zavérd, ale mozny zavér textu je i to, Ze autor Umysiné nechava problém
otevieny.

Nezbytné je pfesné vyjadiovani vztaht (ddvod, podminka, Gcel, pfipustka, pficina, disledek)
a logickych souvislosti.

@

Jazykové prostiedky:
Autor umf jevy a problémy vystizné pojmenaovat, odlisit mezi sebou, vystihnout jejich charakte-
ristické znaky. Jazykové prostfedky Uvahy jsou spisovné, s pfevahou neutrdlnich vyrazd, expre-
sivni vyrazy se objevuji spiSe ojedinéle, ale zejména v Uvahové publicistice se vyskytnout mohou.
Dulezita je volba hodnoticich vyrazl, a to predevsim adjektiv a adverbii, jako patrné, Ize (se do-
mnivat), jisté, s nejvétsi pravdépodobnosti, a také vyrazl dokumentujicich myslenkovy proces: do-
mnivdm se, myslim si, jsem presvédcen, véfim, Ze... Typickd jsou i slovesa v apelovém imperativu,
jako zamysleme se, zvaZzme opacnou moznost, poloZme si otdzku, vyjdéme z opaku apod.

Typické pro Gvahu jsou fe¢nické otézky, ale jejich pfitomnost nemusf byt znamkou kvalitntho
Uvahového procesu.



2.3 POPIS PROSTY®

;Fﬁnkc“:nf"stylg ' prostésdélbvac’f, :
',' kSl'ohroyr\j postup:  popisny’
}Mark’an'tm’ 5rvék: ' adresat na zaklade popisu Ziska presnou predstavu o) objektu nebo

udalosti urcené v zadani

Cilem POPISU je, aby adresat na zékladé textu ziskal co nejpfesnéjsi a nejplastictéjsi celistvou
predstavu o popisovaném predmétu, krajing, déji apod., jedna se o vizualizaci daného predmétu
nebo déje. Adresét by si mél dany objekt dokdzat ndzorné predstavit tak, Ze tato predstava je co
nejblize popisované skute¢nosti.

Popis se mUze zaméfit i na vystizenf vnitini stavby popisovaného pfedmétu, popt. jeho funkee.
Uvadf ndpadné a podstatné znaky a vlastnosti, a to ve vhodném pofadi. Popis mdze byt staticky
nebo dynamicky.

Kompozice popisu se vyznacuje fadem, logikou a systémem, jeji stavba odpovidé celkovému
cili. Je mozné postupovat od celku k ¢3stem popisovaného jevu nebo naopak od jednotlivych
¢astl k celku, podstatné je vsak zachovan( zvoleného pfistupu k popisovanf jevu. Popis je kom-
ponovan,odnékud nékam”.

Jazykové prostiedky:

PFi popisu vyuZivéme neutrdini jazykové prostfedky, zakladem je spisovny jazyk.V textu se ¢asto
vyskytuji slovesa (stavova v popisu statickém, déjové v popisu dynamickém), pfislovce a pfi-
davnd jména.V dobrém popisu neni naduzivano sloveso,byt’, nybrz je vhodné nahrazovano sy-
nonymy (nachdzet se, byt umistén, nalézat se, vyskytovat se, viset, lezet, tycit se, vypinat se, krCit se).
Vhodné je funkéni zacleriovani 3. osoby slovesné.



2.4 POPIS PRACOVNIHO POSTUPU
(PROSTY, ODBORNY)

- Funkenistyl:  prostésdélovaci, odborny
s .
‘klZiMarkahthfervek:: 1 adrését,zi’éké p?és‘hou'bfeds}ta'\/u ;5 jednotiivyth fazich cinnosti

POPIS PRACOVNIHO POSTUPU je slohovy Utvar, ktery ma pibliZit adresatovi urcitou ¢innost
tak, aby si mohl vytvofit co nejndzornéjsi a nejpresnéjsi predstavu o tom, z jakych ukond je slo-
Zena, v jakém probihaji pofadi, jak se majf délat a jak spolu souviseji. Popisuje se préace s objek-
tem, zaff{zen/m ¢i nastrojem nebo postup pfi vyrobé nebo zhotovovani né¢eho. Soucast zadani
jsou casto obrazky nebo nakresy, na jejichz zakladé ma byt popis pracovniho postupu vypraco-
vén. Tato vizudlni forma mé byt prevedena do formy textove.

Pro kompezici popisu pracovniho postupu je typické, Ze se ¢innosti uvadejf v takovém pofadi,
v jakém probihaji ve skute¢nosti, protoze popis pracovniho postupu je obvykle i ndvodem, jak se
mé dan véc délat, resp. umoziiuje postup presné zopakovat. BéZzné zahrnuje informace o tom,
co je k dané ¢innosti tfeba, jaké Ukony provést a v jakém pofadi postupovat. Jakdkoli nejasnost
a nepiesnost narusuje funkci textu, proto je dulezitd pfesnost kompozice (¢islovani maze zdd-
razrovat zadvaznost poradi ukond).

Jazykové prostiedky:

Pfi popisu pracovniho postupu vyuzivame neutrdini jazykoveé prostfedky, zakladem je spisovny
jazyk. Predpoklada se pouZiti vystiznych substantiv a adjektiv i pecliva volba sloves oznacujicich
¢innosti, déleZita jsou rovnéz prislovce ¢asu a mista. Nékteré popisy pracovniho postupu vyza-
duji pouziti odborné tersinologie.



2.5 POPIS ODBORNY

Popis je slohovy Utvar, ktery mé priblizit adresatovi urcity objekt nebo dgj tak, aby si mohl uci-
nit co nejnazorné&jii celistvou predstavu o tom, z ¢eho se objekt sklddd, jaké viastnosti majf jeho
¢asti, na kterém misté jsou, zda a jak spolu souviseji.

ODBORNY POPIS musf byt presny a vzhledem ke svému komunikacnimu zaméru Gplny,
soustiedf se na podstatné znaky popisovaného objektu. Dilezity je zfetel k adresatovi ve smyslu
jeho predpokladanych odbornych znalosti (odborny, populdrne-naucny).

Kompozice odborného popisu odpovida celkovému cili popisu, musi mit logiku, fad a systém.
Je mozné pouzivat Uplné vycty, castecné vycty nebo ¢islovani jednotlivych &asti. Kompozice je
podiizena komunika¢nimu cili, tj. vyZaduje se velmi pfesnd kompozice.

Jazykové prostiedky:

Odborny styl obecné je spisovny, precizni v kompozi¢ni i syntaktické vystavbé a pouziva od-
bornou terminologii. Jazyk odborného popisu musi byt presny. Césti i jejich vlastnosti musi byt
presné pojmenovény (substantiva, adjektiva), ve statickych popisech jsou ¢asto pouzivana slo-
vesa,mit" a ,byt" Tato slovesa viak nesméji byt naduZivéna, pozitivni je naopak snaha o jejich
smyslupIné nahrazovani vyrazy presnéjsimi. Casta jsou slovesa v trpném rodé, také se preferuje
hutnost stylizace — pouzitf vétného ¢lenu (podstatna jména slovesna nebo dé&jova) misto ved-
lej3i véty. Zejména ve vyctech je vy3si frekvence vétnych ekvivalentd. Souvetf jsou slozita jen do
té miry, aby nenarusovala snadnou orientaci v popisovanych souvislostech.



2.6 CHARAKTERISTIKA

Vzhledem k jisté terminologické nejednoznacnosti vymezujeme CHARAKTERISTIKU 7 hle-
diska potfeb metodickych materiald k maturitni pisemné praci jako Utvar, ktery zahrnuje vnejsf
charakteristiku (popis vzhledu osoby) i charakteristiku vnitini (popisuje a hodnoti psychicke
vlastnosti, temperament, charakter, schopnosti, viohy, emoce nebo zvyky ¢lovéka, které se pro-
jevuji v jeho chovani a jednaniiv jeho postojich a nazorech).

P¥i kompozici charakteristiky Ize pouZit jak piimy zplisob charakterizovani, tak nepfimy (dialo-
gem, pozndmkou jiné osoby, jednanim popisované osoby).

Kompozice by méla byt logickd a systematicka, tzn. e je zamé&rné zvolen urity zplsob, jakym
se postupuje, napr. od vnéjsi charakteristiky k vnitini nebo naopak.

Jazykové prostiedky:

Zakladnim jazykovym kodem je spisovny jazyk. Dobra charakteristika se vyhybd opakovanému
pouzitl sloves byt" a,mit" a nahrazuje je plnovyznamovymi slovesy nebo piirovnanimi. Ovsem
ne kazdé piirovnani je ku prospéchu véci (napf. jeji nohy byly dlouhé a stihlé jako Stafle’).



2.7 REFERAT

Funkénisty:  prostésdelovac, odborny (populdme-naucny)
Slohowy postup:  informacni, popisny, vykladovy, v mensf mffe Gvahovy
- Markantni prvek: _zaméfeni na adreséta . '

Vzhledem k riiznym pojetim referatu a nejednoznacnosti jeho terminologického vymezenf jako
slohového Utvaru pojimame pro Ucely maturitni pisemné prace REFERAT takto: jde o text, je-
hoz cilem je informovat o vysledcich urcité ¢innosti (napt. podat prehlednou informaci o fyzikal-
nim pokusu, pfedstavit svj obor, shrnout informace o prectené knize apod.).

Text predklada informace o problematice uvedené v zadani, autor pfi psani bere v Uvahu cilo-
vého adreséta (komu je referat urcen), podle toho voli i jazykové prostredky a referat koncipuje.
Mél by byt jasny, piehledné ¢lenény a pro adreséta srozumitelny. Referdt Ize pojimat jako mlu-
veny nebo jako psany Utvar. Pro potieby maturitni pisemné prace budeme preferovat referdt ur-
ceny k pfednesu pro pffimého adresata-posluchace.

Pii kompozici referdtu dbame na piehlednost ¢lenénf a strukturovani textu. Referdt je urcen
konkrétnim adresatlim a i pfi kompozi¢ni vystavbé s nimi pisatel pocita.

Jazykové prostiedky: o

Primarni jazykovy kod je spisovny jazyk. Vyuzivame neutrdini jazykoveé prostredky, expresivni vy-
razy nejsou vhodné.




2.8 CLANEK

PRO ZAKLADNI UROVEN OBTIZNOSTI

Runkenisyl ~pubii¢i§ticky" ,

‘ ‘Sbh‘dvy" postup: informacn, uvahovy (prvky poplsneho vypraveaho wykl adoveh@
. ‘postupu) . . .

‘ [Ma?kaﬁtm’;prvek:”g rysy publicistického. stylu .

. zaméfenina adresata a komumkacm situaci urcenou zadamm

K vyvoji koncepce

Na zakladnf drovni obtiznosti byl zadavan LIBOVOLNY TEXT PUBLICISTICKEHO STYLU.
Zamérem takového typu zadani bylo ovéit, zda je zék schopen vytvorit text v ramdi publicistic-
kého stylu, zda je schopen orientovat se v komunikacni situaci, tj. volit adekvatni jazykoveé pro-
stiedky i zvolit vhodnou komunika¢nf strategii s ohledem na adresata.

Zakladni Uroveri obtiznosti by méla byt zamétena i k budoucimu praktickému vyuziti — typic-
kym prikladem mazZe byt situace, kdy ma maturant napsat strucny text do regionalniho zpra-
vodaje o akci konané v jeho mésté. Urcent, libovolny text publicistického stylu” vychazelo také
z predpokladu, Ze slohové Utvary se v, Cisté” podobé téméf nevyskytuji a ze od Zaka, ktery ma-
turuje na zakladni Urovni obtiznosti, o¢ekavame pravé uplatnéni komunikacnich strategii vy-
stavby publicistického stylu. Za zakladni komunikacni strategie povazujeme apelovou funkci
textu, ohled na adreséta, pouziti jazykovych prostifedkd typickych pro publicistiku (automati-
zace, aktualizace).

V praxi byl véak ptvodni zamér interpretovan dvéma zpUsoby: jednak vyse uvedenym, jed-
nak tak, ze zak si mtze zvolit jakykoliv Utvar publicistického stylu (fejeton, reporta?) a ten vytvo-
fit. Vzhledem k témto dvéma moznym interpretacim pojeti zpfesiujeme a budeme prechazet
k oznaceni ELANEK, ktery Ize v $ir$im pojetl chapat jako ,jakykoliv materidl v novindch” kromeé
zpravy.'°

V souvislosti s publicistikou obecné hovofime o tfech zakladnich komunikacnich funkcich: infor-
macni, presvédcovaci a zabavné, které v rizné mite ovliviiujf jednotlivé texty. V ramci publicistic-
kého stylu rozlisujeme Gtvary zpravodajské' (informacnf funkce), analytické (hodnotici aspekt),
beletristické (relaxacni, zdbavna funkce).

Kompozice ¢lanku je zavisla na funkci konkrétniho textu, a tedy i na konkrétnim zadant. Text
je myslenkové uceleny, ¢tendf je veden autorovym komunika¢nim zamérem, ktery by mél byt
presné zaméfen na pojedndvany problém, myslenku, nazor.

Vyznamnym stavebnim prvkem libovolného textu publicistického stylu je titulek, podtitulek,
mezititulek. Zak mdze pouzit bud titulek ur¢eny zadanim pisemné préce, nebo si mize vymys-
let na zakladé komunikaéni situace titulek svdj viastni. Rozhodné by ale nemél v publicistickém
textu chybét, nebot se zdsadnim zplsobem podili na utvoeni rdmce komunikacni situace; titu
lek je jednim ze zplisoby, jak zapUsobit na predpoklddaného adresata textu.



Jazykové prostiedky:

Jazykové prostiedky jsou charakteristické dvéma tendencemi — automatizaci a aktualizacl vy-
razovych prostredkd. Zatimco Utvary zpravodajské spise cerpaji ze spisovného jazyka, u dtvard
beletristickych je bézné pouzivani obraznych pojmenovéni, médnich vyraz( nebo frazeologie.
Vybér jazykovych prostiedkd (spisovnost, nespisovnost, obecna cestina, hovorové jazykove pro-
sttedky, dialekt apod.) zavisi na vybraném publicistickém Utvaru a stanovené komunikacnf situ-
aci, napt. do jakého typu periodika by mél byt text ur¢en a jaky je jeho pfedpoklédany adresat.




2.9 ZPRAVA

Funkéni styl: ~ publicisticky, popf. prostésdélovaci

Sloh’ovy postup: informacni, popisny
Markantni prvek: informace o udalosti, ktera se stala

ZPRAVA informuje ¢tenafe o udalosti, kterd se stala (sméfuje tedy do minulosti, nikoli do bu-
doucnosti). Méla by byt aktudlnf, objektivni, vécné spravnad a podavat vsechny podstatné in-
formace. Jak jiz bylo fe¢eno, v zaddnich maturitni pisemné prace se bude objevovat priméarné
zprava nekomentovana, ¢ast textu vsak muze udalost také hodnotit, zejména ve svém zavéru,
zietelné vsak musi byt oddéleny objektivni informace od hodnoticich, tedy subjektivnich prvka.
Hlavni funkce zpravy je informacni, u hodnoticich pasazf Ize vyuzit i apelativni funkce.

Kompozice zpravy smyslupliné vychazi ze zakladnich otazek kdy, kde a jak. U zpravy preferu-
jeme chronologicky kompozi¢ni postup. Pisatel také mdze funkéné vyuZit shrnujici prvni od-
stavec, ktery odlisi od vlastniho textu zpravy napf. mezerou. Do textu Ize také funkcné zaclenit
pfimou fec jako citaci napf. svédk( udélosti. Zprava by méla byt spiSe stru¢nd, vzdy prehledna
a méla by uvadét vécné informace.

Jazykové prostiedky:

Zakladnim jazykovym kédem zprévy je spisovny jazyk. Zprava publicistickd zohlednuje i moz-
nosti pouZitl automatizacl a aktualizaci. Pi uplatnéni apelativni funkce textu je mozné vyuzit
i slova ¢i slovni spojeni s emocionalnim zabarvenim.



2.11 MOTIVACNI DOPIS

Funkcni styl: administrativnf
Slohovy postup: informacni
Markantnf prvek: sebeprezentace - vizitka uchazete

MOTIVACNI DOPIS je prvnf vizitkou uchazece o zaméstnanf. Jeho hlavnf funkci je zaujmout
personalistu natolik, Ze bude mit zdjem uchazece zafadit do uzsiho vybéru, pfipadné ho pozvat
¥ pohovoru.

Text by mél byt strucny, ale obsahové pfesny. Jeho soucésti jsou i bézné naleZitosti oficidintho
dopisu (adresa zaméstnavatele nebo personalniagentury, datum, osloventi, podpis, adresa ucha-
zeCe). Pokud jsou uvedeny v zadéni, je mozné je pfi psani motivacniho dopisu v rémci maturitni
pisemneé prace vyuzit. Nenf nutné, aby si zak vymyslel fiktivni adresu zaméstnavatele, dalsi pod-
statné znaky motivacnf dopisu, jako je uvedenf data, mista a podpis, viak text obsahovat musi.

Kompozice motivac¢niho dopisu bézné zahrnuje tfi ¢asti. V té prvni je po osloveni uvedena in-
formace, o jakou pracovni pozici se pisatel uchézi. Uchaze¢ také mize napsat, pro¢ ho nabizena
pracovni pozice zaujala.

Druhd ¢ést obsahuje odvodnénti, pro¢ je uchaze¢ vhodnym kandidatem. Uvadéji se zde in-
formace, které jsou v souvislosti s inzeratem relevantnf (vzdélant, znalSsti a zkudenosti z oboru,
osobnostn( rysy atd.). Dobré je prokazat znalost oboru pfesnym pojmenovénim toho, co ucha-
ze¢ mUze nabidnout.

V posledni ¢3sti je vhodné, aby uchaze¢ projevil zajem dostavit se k pracovnimu pohovoru.
Nasledujf kontaktni tdaje a rozloucen.

Jazykové prostiedky:

Motivacni dopis prezentuje uchazece, je soucasti oficidlni komunika¢ni situace a podle toho by
mély byt voleny i jednotlivé jazykové prostiedky. Jazykovym kédem je spisovny jazyk. Preferujf
se neutralnf jazykové prostredky, pouZiti expresivnich vyraz( neni zadouc.




